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ART. 1 – PREMESSE 

Con Determinazione del Direttore n. 163 del 16/04/2025 di approvazione di un avviso 

pubblico per manifestazione di interesse, questa Amministrazione ha stabilito di affidare in 

appalto il servizio di tesoreria dell’Ente per il periodo dal 01/09/2025 al 31/08/2028. 

Il presente disciplinare contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla 

procedura, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, i documenti da 

presentare a corredo della stessa, la procedura di aggiudicazione, nonché le ulteriori 

informazioni relative all’appalto. 

L’appalto viene aggiudicato mediante procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, 

comma 1, lettera b), del D.LGS. 36/2023 (di seguito anche Codice), da espletarsi tramite 

RDO evoluta su piattaforma MEPA “Acquisti in rete PA” accessibile all’indirizzo 

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo 

ai sensi dell’art. 108, comma 1, del Codice e valutata secondo i criteri di cui al presente 

disciplinare. 

L’ASP AMBITO 9 procederà all’aggiudicazione anche qualora pervenga una sola offerta 

purché ritenuta congrua e conveniente. L’ASP si riserva altresì di non procedere con 

l’aggiudicazione per motivazioni economiche o per inadeguatezza tecnica della proposta 

rispetto a quanto richiesto dalla stazione appaltante. 

Il Responsabile unico del Progetto è la dott.ssa Germana Peverieri, Responsabile della 

U.O.C. Amministrativa. 

ART. 2 – DOCUMENTAZIONE, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

ART. 2.1 – DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione comprende: 

➢ Lettera di invito; 

➢ Disciplinare di gara; 

➢ Domanda di partecipazione; 

➢ Modello DGUE; 

➢ Schema di convenzione; 

➢ Scheda tecnica. 

 

La documentazione è disponibile gratuitamente sul sito istituzionale dell’ASP 

https://www.aspambitonove.it/ nella sezione “Appalti, bandi e Avvisi” e nella sezione 

“Amministrazione Trasparente” nonché in allegato alla RDO sul portale MEPA. 

ART. 2.2 – RICHIESTE CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti da inoltrare almeno 8 (otto) giorni prima della scadenza del termine fissato per la 

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/
https://www.aspambitonove.it/
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presentazione delle offerte in via telematica mediante l’area “Comunicazioni” del portale 

MEPA. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 6 (sei) giorni 

prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte mediante 

pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sul MEPA e sul sito 

istituzionale https://www.aspambitonove.it/chisiamo/AppaltiBandiAvvisi/ .  

Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma o il sito 

istituzionale. Non verrà fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da 

quelle sopra descritte o pervenute successivamente rispetto al termine indicato. 

ART. 2.3 – COMUNICAZIONI  

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra 

stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente 

effettuate qualora rese all’indirizzo PEC: asp.ambitonove@emarche.it  

ART. 3 – OGGETTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

Il contratto ha per oggetto l’affidamento del servizio di tesoreria per la scrivente ASP ai sensi 

dell'articolo 209 e seguenti del D.Lgs. 18/08/2000, n. 267 (T.U.E.L.), intendendosi per 

servizio di tesoreria il complesso delle operazioni riguardanti la gestione finanziaria dell'Ente 

inerenti alla riscossione delle entrate, al pagamento delle spese, ed agli adempimenti 

previsti dalle disposizioni legislative, statutarie e regolamentari dell’Ente e dalle norme della 

convenzione. 

Il servizio è costituito da prestazioni strettamente integrate tra di loro, anche operativamente, 

mediante sistemi automatizzati, e ciò impedisce il frazionamento del servizio.  

Per tali ragioni l’appalto non si presta ad essere suddiviso in lotti funzionali. 

Il servizio non comprende la conservazione documentale degli ordinativi informatici. 

 

Ogni deposito comunque costituito su richiesta dell’Ente è intestato all’ente stesso e viene 

gestito dal tesoriere che ne assume diretta responsabilità, come stabilito dall’art. 209 del 

TUEL. Il servizio è regolato sulla base della convenzione approvata con Determinazione del 

Direttore dell’ASP AMBITO 9 nr. 163 del 16/04/2025. 

La convenzione potrà subire variazioni a seguito di modifiche intervenute nella normativa di 

riferimento, ivi comprese circolari di AGID e di altre autorità competenti.  

La convenzione avrà una durata di 3 anni a decorrere dal 01/09/2025. 

L’importo annuo presunto dell’affidamento del servizio è stimato in € 16.000,00 oltre IVA. 

L’importo complessivo massimo stimato per anni tre (3) è pari a € 48.000,00 ed è al netto di 

IVA e/o di altre imposte e contributi di legge. 

https://www.aspambitonove.it/chisiamo/AppaltiBandiAvvisi/
mailto:asp.ambitonove@emarche.it
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Ai fini dell’art. 14, comma 4, del Codice, il valore complessivo massimo stimato dell’appalto, 

tenuto conto delle opzioni e rinnovi è pari ad € 104.000,00 al netto di IVA e/o di altre imposte 

e contributi di legge. 

L’importo complessivo massimo stimato dell’appalto comprende i costi della manodopera 

che la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 41 comma 14 del Codice, ha stimato in € 

6.433,00 su base annua (quindi € 19.299,00 per il periodo contrattuale). 

I costi della manodopera non sono soggetti a ribasso. 

L’appalto è finanziato con fondi di bilancio della stazione appaltante. 

Descrizione del 

servizio 

CPV Importo 

complessivo a base 

dell’affidamento               

(36 mesi) 

Importo del rinnovo 

(36 mesi) 
Importo per la 

proroga (6 

mesi) 

Valore complessivo 

dell’appalto ex art. 

14 

Servizi di 

tesoreria 
66600000-6 € 48.000,00 € 48.000,00 € 8.000,00 € 104.000,00 

 

Per il presente affidamento non sussistono potenzialmente rischi da interferenza di cui 

all’articolo 26, comma 3, del decreto legislativo 09/04/2008, n. 81 (tenuto conto che il 

servizio si svolge presso le sedi del tesoriere, senza sovrapposizione fisica e/o produttiva 

rispetto ad altre attività svolte dall’Ente o per conto dell’Ente) e conseguentemente l’importo 

per gli oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso, riferiti a rischi interferenziali è pari ad 

€ 0,00 (zero); non si rende necessaria, pertanto, la redazione del documento unico di 

valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI). 

ART. 4 – DURATA DEL CONTRATTO 

Il contratto ha una durata di anni tre (3) a decorrere dal 01/09/2025 al 31/08/2028 (o dalla 

data di effettivo avvio del servizio, se successiva). 

Il contratto potrà essere rinnovato, alle medesime condizioni tecniche ed economiche e 

previo parere favorevole dell’operatore economico, fino a un massimo di ulteriori tre (3) anni.  

La stazione appaltante può esercitare tale facoltà comunicandola all’appaltatore almeno 

trenta (30) giorni prima della scadenza del contratto originario. 

Ai sensi dell’art. 120, comma 10, del Codice, il contratto in corso di esecuzione potrà essere 

prorogato per il tempo strettamente necessario alla conclusione della procedura di 

individuazione del nuovo contraente per un massimo di sei (6) mesi. In tal caso il contraente 

è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e 

condizioni previsti nel contratto o, se previsto nei documenti di gara, alle condizioni di 

mercato ove più favorevoli per la stazione appaltante. 
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ART. 5 – SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Sono ammessi a partecipare alla gara per l’affidamento del servizio di tesoreria i soggetti 

indicati dall’articolo 208 del D.Lgs. n. 267/2000, ovvero: 

a) le banche autorizzate a svolgere attività bancaria secondo la legislazione dello Stato 

di appartenenza; 

b) la società Poste Italiane spa (art. 40, legge 23 dicembre 1998, n. 448); 

c) le società per azioni regolarmente costituite con capitale sociale interamente versato 

non inferiore a 516.457,00 euro e, comunque, non inferiore a quello minimo richiesto 

dalla normativa vigente per le banche di credito cooperativo, aventi per oggetto la 

gestione del servizio di tesoreria e la riscossione dei tributi locali che, alla data del 25 

febbraio 1995, erano incaricate allo svolgimento del servizio medesimo (ad 

esclusione dei comuni capoluogo di provincia, delle province e delle città 

metropolitane); 

d) altri soggetti abilitati per legge allo svolgimento del servizio di tesoreria in possesso 

dei requisiti di ordine generale e speciale indicati al successivo articolo 6. 

ART. 6 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E VERIFICA 

Per poter partecipare alla gara, i concorrenti, a pena di inammissibilità, devono possedere 

i seguenti requisiti. 

 

Requisiti di ordine generale 

a) inesistenza in capo all’operatore economico dei motivi di esclusione di cui agli art. 

dal 94 al 98 del Codice. Operano altresì le cause di divieto, decadenza o di 

sospensione di cui all’art. 67 del D.Lgs. n. 159/2011. 

b) non avere alle proprie dipendenze o con rapporti di natura professionale soggetti per 

i quali incorrono le incompatibilità di cui all’art. 53, comma 16 ter del D. Lgs. 

30.01.2001, n. 165, introdotto dall’art. 1, comma 42, lettera l) della Legge del 

06.11.2012, n. 190;  

c) non trovarsi in ogni altra situazione che possa determinare l’esclusione dalla presente 

procedura e/o l’incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione.  

 

Requisiti di idoneità professionale:  

a) Iscrizione nel registro professionale o commerciale istituito presso lo Stato di 

residenza per l’attività oggetto del contratto, ovvero: 

• per le imprese italiane o straniere residenti in Italia: iscrizione presso il registro 

professionale della C.C.I.A.A.; 

• per i concorrenti di altro Stato membro non residenti in Italia, iscrizione in uno 

dei registri professionali o commerciali di cui all'allegato XVI al D. Lgs. n. 

36/2023 ovvero, per i concorrenti appartenenti a Stato membro che non figura 

nel predetto elenco, iscrizione in un registro professionale o commerciali 

istituiti nel paese di residenza; 
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b) Autorizzazione a svolgere attività bancaria di cui all'articolo 10 del D.Lgs. n. 385/1993 

ovvero, per le imprese di altro Stato membro non residenti in Italia, autorizzazione a 

svolgere attività bancaria secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

L’autorizzazione non è necessaria per i soggetti diversi dagli istituti bancari autorizzati 

per legge a svolgere il servizio di tesoreria per conto degli enti locali; 

c) Iscrizione all’Albo delle Società Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 istituito presso 

il Ministero delle attività produttive (per le banche di credito cooperativo, le banche 

popolari, gli istituti di cooperazione bancaria, costituiti anche in forma consortile) 

ovvero, nel caso di cooperative residenti in altri Stati membri, iscrizione presso 

analogo registro previsto dalla legislazione dello Stato di appartenenza. 
 

Requisiti di capacità tecnico-professionale:  

Aver gestito negli ultimi tre anni (2022-2024) il servizio di tesoreria per almeno cinque enti 

pubblici, di cui un ente pubblico locale. 

La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e di 

capacità tecnico-professionale dei partecipanti avviene ai sensi dell’art. 99 ss. del Codice 

attraverso l’utilizzo del FVOE (fascicolo virtuale dell’operatore economico). 

ART. 7 – SUBAPPALTO E SOPRALLUOGO 

Non è ammesso il subappalto. 

Il sopralluogo non è previsto in quanto il servizio è svolto interamente all’esterno dei locali 

dell’ente. 

ART. 8 – PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

Vista la Delibera ANAC nr. 598 del 30/12/2024 non è dovuto a carico del concorrente il 

pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione. 

ART. 9 – GARANZIE 

Trattandosi di una procedura sotto-soglia non è richiesta la garanzia provvisoria ai sensi 

dell’articolo 53 comma 1) del Codice. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario presenta la garanzia definitiva da 

calcolare sull’importo contrattuale secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 53 

comma 4) del Codice.  

ART. 10 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DELLA PROCEDURA 

Gli operatori economici possono presentare le proprie offerte, a pena di inammissibilità, 

esclusivamente mediante il portale del MEPA con le prescrizioni tecniche ivi previste.  
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La stazione appaltante si riserva di comunicare ai concorrenti eventuali modalità alternative 

di presentazione dell’offerta in caso di malfunzionamento del portale MEPA che non 

consenta la corretta e tempestiva presentazione della stessa. 

L’offerta e la documentazione devono essere sottoscritte con firma digitale o altra firma 

elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai 

sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n.  445/2000. La 

documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05.  

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 15:00 del giorno 30/06/2025 a pena di 

irricevibilità. Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione 

richiesta rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti 

ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la 

non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.  

Regole per la presentazione dell’offerta 

La documentazione a corredo dell’offerta dovrà essere inserita nelle seguenti buste virtuali 

secondo le specifiche tecniche dettate dal MEPA: 

A. “BUSTA VIRTUALE AMMINISTRATIVA” – contenente la documentazione 

amministrativa di cui al successivo art. 12; 

B. “BUSTA VIRTUALE TECNICA” – contenente la documentazione tecnica di cui al 

successivo art. 13 per l’attribuzione dei relativi punteggi. 

C. “BUSTA VIRTUALE ECONOMICA” – contenente:  

- il format generato dalla piattaforma del MEPA per l’attribuzione dei relativi punteggi. 

 

Si precisa inoltre che:  

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione della 

presente procedura, allegati e chiarimenti inclusi. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  

La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica ovvero l’inserimento di 

elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta 

economica che consentano di ricostruire la complessiva offerta economica, costituirà causa 

di esclusione. 

Parimenti, il caricamento per errore nella busta digitale A o C di documentazione tecnica da 

inserire nella busta digitale B ovvero il caricamento per errore nella busta digitale A o B 

dell’offerta economica da inserire nella busta digitale C, comporta l’esclusione dalla 

procedura. 

Saranno escluse, comunque, le offerte parziali, plurime, condizionate, tardive, alternative o 

espresse in aumento rispetto all’importo a base dell’affidamento. 
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Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 

dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per i 

concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione 

dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi 

compreso il DGUE, la domanda di partecipazione e l’offerta tecnica devono essere 

sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o da un procuratore. 

Per l’offerta economica è obbligatorio l’utilizzo del format generato automaticamente sulla 

piattaforma telematica del MEPA. 

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità 

(per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche 

in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti). 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in 

copia autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 

445/2000. Ove non diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la 

presentazione dell’offerta, come previsto dall’articolo 17 comma 4 del Codice. Nel caso in 

cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata. 

ART. 11 – SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, può essere sanata 

ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione e di ogni altro 

documento richiesto per la partecipazione alla procedura di affidamento, con esclusione 

della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono 

sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta 

l’identità del concorrente. 

 

A titolo esemplificativo si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul 

possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o 

irregolarità della domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni 

richieste e dell’offerta è sanabile. 

 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo 

termine perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
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contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve 

essere inserita la documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura ai sensi dell’articolo 101 comma 2 del Codice. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 

richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla 

documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di 

esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e 

dell’offerta economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire 

risposta nel termine di cinque giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non 

possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 

ART. 12 – CONTENUTO DELLA BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta amministrativa dovrà contenere a pena di inammissibilità:  

➢ Il presente disciplinare di gara firmato digitalmente per accettazione dal legale 
rappresentante o da soggetto da esso delegato (in questo caso dovrà essere 
prodotta anche una copia della procura sottoscritta digitalmente). Salvo le modifiche 
derivanti dall’apposizione della firma digitale, a pena di esclusione, il contenuto del 
Disciplinare, in ogni sua parte, non dovrà essere in alcun modo integrato o comunque 
modificato dal soggetto concorrente;  

➢ Domanda di partecipazione che dovrà che dovrà essere, pena l’esclusione dalla 

procedura, compilata e firmata digitalmente dal legale rappresentante o da soggetto 

da esso delegato (in questo caso dovrà essere prodotta anche una copia della 

procura sottoscritta digitalmente) da elaborare conformemente allo schema di cui 

all’Allegato A; 

➢ Eventuale procura; 

➢ Modello DGUE: il modello di cui all’Allegato B dovrà essere compilato in ogni parte 

e firmato digitalmente per accettazione dal legale rappresentante o da soggetto da 

esso delegato (in questo caso dovrà essere prodotta anche una copia della procura 

sottoscritta digitalmente);  

➢ Schema di convenzione di cui all’Allegato C firmato digitalmente per accettazione 

dal legale rappresentante o da soggetto da esso delegato (in questo caso dovrà 

essere prodotta anche una copia della procura sottoscritta digitalmente); 

➢ Informativa privacy; 

➢ Altra documentazione a corredo. 
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ART. 13 – CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 

La busta B “offerta tecnica”, redatta in carta libera ed in lingua italiana, deve essere 

sottoscritta dal legale rappresentate ovvero dal suo procuratore (in tal caso va allegata la 

relativa procura).  

La busta tecnica, a pena di esclusione, deve contenere: 

➢ La scheda tecnica secondo l’Allegato E; 

➢ Una relazione tecnica sui servizi aggiuntivi o migliorativi offerti senza oneri per la 

scrivente, nonché sull’organizzazione del servizio, con numero max di nr. 2 pagine 

escluso indice, intendendo per pagina una sola facciata, su formato A4, carattere 

Arial 12 ed interlinea 1,5. 

Ai fini della valutazione, non si terrà conto delle pagine eccedenti le prime 2. Qualora la 

relazione tecnica contenga delle “tabelle”, quanto scritto all’interno delle stesse dovrà 

rispettare le caratteristiche sopra riportate (carattere Arial 12 ed interlinea 1,5). Eventuali 

allegati (dépliant informativi di eventuali dotazioni tecniche proposte, certificazioni 

possedute ecc..) non saranno oggetto di valutazione. 

ART. 14 – CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 

La busta C “offerta economica” deve contenere, a pena di esclusione: 

➢ l’offerta economica predisposta secondo il modello generato dal sistema MEPA 

contenente il prezzo/canone offerto triennale per il servizio oggetto del presente 

affidamento al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. Verranno prese 

in considerazione fino a due cifre decimali. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di cui all’articolo 10 del presente Disciplinare. 

 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta, così come 

indicato all’articolo 10 del presente Disciplinare. 

 

ART. 15 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato, ai sensi dell'art. 108 c.1 del D.Lgs. n. 36/2023, in base al criterio 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo. La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in 

base ai seguenti punteggi: 

 

 PUNTEGGIO  

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

TOTALE 100 
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Sono stati individuati quali oggetto di valutazione elementi che tengano conto delle 

necessità, da un punto di vista qualitativo, della stazione appaltante di usufruire di un 

servizio efficiente e ben organizzato.  

ART. 16 – CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

tabella sottostante.  

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a 

dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità 

spettante al RUP.  

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”, vale a 

dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito mediante applicazione di una formula 

matematica. 

Nella colonna identificata con la lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire 

i punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o 

mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 

Tabella 

N° Elementi di valutazione 
SUB-elementi e criteri 

di valutazione 
PUNTI D 

MAX 
PUNTI Q 

MAX 
PUNTI T 

MAX 

1 

Numero di filiali / agenzie abilitati 
ad operare in circolarità 
nell’Ambito Territoriale 9 della 
Regione Marche. 

Per ogni sportello aperto: 
PUNTI 0,2  
Fino ad un max di 10 punti        

 10  

2 
Vicinanza dello sportello sede di 
tesoreria alla sede dell'Ente. 

 

Punteggio parametrato alla 
distanza in chilometri sulla 
viabilità esistente alla data 
di scadenza delle offerte. 
Come segue:         
Fino a Km.0,5                   
PUNTI  10 
Da Km.0,6 a 1 Km.         
PUNTI   5 
Da Km. 1,1 a 4 Km.         
PUNTI   3  
Oltre          a Km. 4          
PUNTI   0  
Fino ad un max di 10 punti            

 10  

3 

Referente dedicato:  
Presenza di un ufficio con 
personale dedicato alle Pubbliche 
Amministrazioni 

SI →10 PUNTI 
NO →0 PUNTI 
 

  10 
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N° Elementi di valutazione 
SUB-elementi e criteri 

di valutazione 
PUNTI D 

MAX 
PUNTI Q 

MAX 
PUNTI T 

MAX 

4 

Tasso di interesse passivo 
sull’anticipazione di tesoreria: 
riferito al tasso Euribor a sei mesi, 
base 360 gg., media mese 
precedente, vigente tempo per 
tempo, ridotto o aumentato dello 
spread offerto (senza 
applicazione di commissioni sul 
massimo scoperto, né di altre 
commissioni).  

PUNTI  2  
alla migliore offerta, alle 
altre in proporzione 

 2  

5 

Tasso di interesse attivo sulle 
giacenze di cassa e su eventuali 
depositi presso il Tesoriere: 
riferito al tasso Euribor a sei mesi, 
base 360 gg., media mese 
precedente, vigente tempo per 
tempo, ridotto o aumentato dello 
spread offerto. Il tasso offerto si 
intende senza commissioni 
aggiuntive. 

PUNTI 2  
alla migliore offerta, alle 
altre in proporzione 

 2  

6 Valuta su riscossioni.  

PUNTI 2  
per valuta nello stesso 
giorno dell’operazione. 
 
PUNTI 1 IN MENO  
per ogni giorno fisso 
successivo  

 2  

7 
Valuta su pagamenti.  
 
 

PUNTI 2  
per valuta nello stesso 
giorno dell’operazione. 
 
PUNTI 1 IN MENO  
per ogni giorno fisso 
antecedente 

 2  

8 
Eventuale contributo annuale per 
sponsorizzazioni ad attività 
istituzionali dell’Ente 

PUNTI 2  
alla migliore offerta, alle 
altre in proporzione.  

 2  

9 
Servizi aggiuntivi o migliorativi 
offerti senza oneri per l’Ente 

Servizi aggiuntivi o 
migliorativi offerti (gestione 
carte di credito, POS, 
SEPA, carte prepagate, 
SDD ecc.), ogni altra 
miglioria senza oneri per 
l’Ente non espressamente 
richiesta che sia 
riconducibile ad una 
valutazione di tipo tecnico-
economico e quindi utile e 
vantaggiosa per l’Ente e/o 
per l’utenza. 

10   
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N° Elementi di valutazione 
SUB-elementi e criteri 

di valutazione 
PUNTI D 

MAX 
PUNTI Q 

MAX 
PUNTI T 

MAX 

10 

Organizzazione del servizio     
(presentare una breve relazione 
tecnica)  
 

Descrizione della struttura 
organizzativa dedicata 
all’erogazione del servizio 
tesorerie comunali 
(dislocazione ed 
organizzazione, modalità di 
risoluzioni problematiche, 
ecc.) 

20   

TOTALE PUNTEGGIO 70 

 

ART. 17 – METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 

La relazione tecnica dovrà essere redatta preferibilmente rispettando l’ordine di trattazione 

dei criteri e sub-criteri come sopra elencati.  

 

A ciascuno degli elementi cui è assegnato un punteggio discrezionale “D” è attribuito dal 

RUP discrezionalmente un coefficiente variabile da zero ad uno, in base ai diversi livelli di 

valutazione, sulla base della seguente griglia di valori: 

 
Valutazione Coefficienti 

Ottimo 0,90 – 1  

Buono 0,80 – 0,89 

Discreto 0,70 – 0,79  

Sufficiente 0,60 – 0,69  

Mediocre 0,50 – 0,59 

Insufficiente 0,40 – 0,49  

Scarso 0,30 – 0,39 

Inadeguato 0,20 – 0,29  

Molto scarso 0,00 – 0,19  

Il coefficiente attribuito dal RUP, da considerarsi provvisorio, viene trasformato in 

coefficiente definitivo, riportando ad 1 il valore più alto attribuito e proporzionando a tale 

coefficiente massimo i coefficienti provvisori prima calcolati. Quindi, in caso di pluralità di 

offerte, qualora nessuna offerta abbia ottenuto il coefficiente 1, tale coefficiente viene 

attribuito alla migliore offerta e le altre vengono conseguentemente riparametrate 

(coefficiente definitivo). 

 

Il punteggio finale complessivo relativo all’offerta tecnica è dato dalla somma dei punteggi 

attribuiti alle singole componenti dell’offerta stessa. 

 

Ogni condizione dichiarata dalla ditta e a cui sia stato attribuito un punteggio costituisce 

obbligazione contrattuale per la ditta stessa nel caso risulti aggiudicataria del servizio. 
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ART. 18 – METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Quanto all’offerta economica, verrà attribuito all’elemento economico un coefficiente, 

variabile da zero ad uno, calcolato tramite la seguente formula: 

Formula con interpolazione lineare: 

Ci = Pmin/Pi 

dove: 

Ci  = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo; 

Pmin =  prezzo più basso tra quelli offerti in gara; 

Pi  =  prezzo offerto dal concorrente i-esimo. 

Per l'attribuzione del punteggio si calcolerà fino alla seconda cifra dopo la virgola.  

 

ART. 19 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 

Il RUP, coadiuvato nelle operazioni da un segretario verbalizzante appositamente nominato 

e scelto all’interno del personale della stazione appaltante, verificherà in via preliminare la 

tempestività, la regolarità da un punto di vista formale, la conformità e la completezza delle 

offerte pervenute nel termine assegnato, nonché il possesso dei requisiti previsti. 

Il RUP procederà alla valutazione dei progetti tecnici dei soli concorrenti le cui offerte siano 

regolari e che siano in possesso dei requisiti richiesti, assegnando i relativi punteggi 

secondo i criteri e le formule indicati nel presente disciplinare. 

Successivamente il RUP procederà alla valutazione delle offerte economiche. 

La stazione appaltante si riserva di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta 

risulta conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 

Come già specificato all’articolo 10, l’offerta è esclusa in caso di presentazione di offerte 

parziali, plurime, condizionate, tardive, alternative oppure irregolari, par tale intendendosi la 

presenza di documenti non conformi a quanto prescritto negli atti della presente procedura, 

ivi compreso le specifiche tecniche. 

ART. 20 – STIPULA DEL CONTRATTO 
 

Il vincolo giuridico contrattuale tra le parti sorgerà nel momento in cui la Stazione appaltante 

comunicherà al soggetto aggiudicatario l’esito positivo delle verifiche effettuate in capo allo 

stesso. In caso di esito negativo delle verifiche d’ufficio svolte, la Stazione Appaltante 

dichiarerà decaduto il concorrente dall’aggiudicazione, dandone comunicazione al 

medesimo.  

A seguito della comunicazione di aggiudicazione da parte della Stazione Appaltante, verrà 

stipulato con l’operatore risultato aggiudicatario il relativo contratto mediante scrittura privata 

ai sensi dell’art. 18, comma 1, del Codice. Si rammenta che l’aggiudicatario, all’atto della 
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stipula del contratto, dovrà altresì comprovare i poteri di rappresentanza in capo a colui che 

sottoscriverà il contratto medesimo, mediante produzione di idoneo documento autenticato 

nelle forme di legge, se non acquisito già nel corso della procedura. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia 

definitiva da calcolare sull’importo contrattuale come indicato all’articolo 9 del disciplinare. 

ART. 21 – OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

alla Legge del 13.08.2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

✓ gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;  

✓ le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

✓ ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto 

corrente ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in 

operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la 

comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante, ovvero da un 

soggetto munito di apposita procura.  

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.  

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede 

alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

ART. 22 – DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie relative all’interpretazione e all’esecuzione del contratto che verrà 

stipulato sarà competente il Foro di ANCONA. 

ART. 23 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 

europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche 

con riguardo al trattamento dei dati personali e, per quanto compatibile, del decreto 

legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii, esclusivamente nell’ambito della gara cui si 

riferisce il presente disciplinare. 
 

Allegati al disciplinare: 

Allegato A – Domanda di partecipazione 

Allegato B – Modello DGUE 

Allegato C – Schema di convenzione 

Allegato D – Scheda tecnica 


