
Allegato   2

Classe Procedimento UO

I.6
Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei 

cittadini ex L. 241/90
Ogni UO

I.6 Accesso civico agli atti e documenti amministrativi da 

parte dei cittadini ex art. 5 - comma 1 - D. Lgs. 33/2013

Ogni UO

I.6

Accesso civico generalizzato a dati, atti e documenti 

amministrativi da parte dei cittadini ex art. 5 - comma 2 - 

D. Lgs. 33/2013

Ogni UO

I.6 Riesame di richieste di accesso civico negate Ogni UO

I.8 Concessione di patrocinio gratuito Ogni UO

I.10 Costituzione di fondazione UO Amministrativa

I.10 Adesione a fondazione UO Amministrativa

II.2 Nomina/Revoca del Presidente dell'Assemblea dei soci UO Amministrativa

II.3
Nomina/Revoca dei membri del Consiglio di 

amministrazione
UO Amministrativa

II.4
Nomina/Revoca del Presidente del Consiglio di 

amministrazione
UO Amministrativa

II.5 Nomina/Revoca del Direttore UO Amministrativa

II.6 Nomina/Revoca del Revisore unico UO Amministrativa

III.2 Nomina/Revoca del Presidente del Comitato dei sindaci UO Amministrativa

III.3
Nomina/Revoca del Coordinatore dell'Ambito Territoriale 

Sociale IX
UO Amministrativa

III.3
Rilascio di pareri/nulla osta dell’Unità operativa sociale e 

sanitaria 
UO Amministrativa

III.5
Autorizzazione di strutture socio assistenziali e di 

strutture socio educative
UO Amministrativa

III.5
Accreditamento di strutture socio assistenziali e di 

strutture socio educative
UO Amministrativa

III.5
Costituzione della Commissione tecnica consultiva ai 

sensi della L.R. 21/2016 e della L.R. 9/2003
UO Amministrativa

IV.1 Costituzione in giudizio/proposizione azione legale UO Amministrativa

IV.4 Stipula contratti di servizio con comuni soci UO Amministrativa

IV.4
Stipula e sottoscrizione di convenzioni e protocolli di 

intesa con enti, associazioni e soggetti privati
Ogni UO

IV.4 Attestazioni di regolare esecuzione fornitura o servizio Ogni UO

IV.4 Affidamento di servizi e forniture in economia Ogni UO

IV.4

Affidamento di servizi e forniture mediante procedura 

aperta, ristretta o negoziata previa pubblicazione di un 

bando di gara

Ogni UO

IV.4

Affidamento di servizi e forniture mediante procedura 

aperta, ristretta o negoziata senza pubblicazione di un 

bando di gara

Ogni UO

IV.4 Subentro di appaltatore di servizi e forniture Ogni UO

IV.4 Svincolo delle somme relative a depositi cauzionali Ogni UO

IV.4 Autorizzazione al subappalto Ogni UO



V.1 Procedimenti per il reclutamento del personale UO Amministrativa

V.2 Cessazione del personale UO Amministrativa

V.4 Nomina posizioni organizzative UO Amministrativa

V.5 Selezione interna per progressioni verticali UO Amministrativa

V.6
Selezione interna per la progressione economica 

orizzontale (PEO)
UO Amministrativa

V.10 Concessione di congedi straordinari al personale UO Amministrativa

V.10 Concessione di aspettative al personale UO Amministrativa

V.10 Modifica del rapporto di lavoro con il personale UO Amministrativa

V.12 Procedimenti disciplinari nei confronti del personale UO Amministrativa

V.12 Valutazione annuale della performance del Direttore UO Amministrativa

V.12 Valutazione annuale delle prestazioni dei dipendenti UO Amministrativa

V.14 Stipula di contratti decentrati integrativi UO Amministrativa

V.14 Elezione delle rappresentanze sindacali unitarie - RSU UO Amministrativa

V.15 Conferimento di incarichi esterni retribuiti UO Amministrativa

VI.1
Nomina del rappresentante della sicurezza dei lavoratori

UO Amministrativa

VI.1
Revoca del ruolo di rappresentante della sicurezza dei 

lavoratori
UO Amministrativa

VII.1 Richieste di finanziamenti presentate da ASP Ambito 9 UO Amministrativa

VII.2
Concessione contributo economico straordinario ed altri 

sostegni materiali ad enti e associazioni
UO Amministrativa

VII.3 Approvazione bilancio preventivo e variazioni UO Amministrativa

VII.3 Approvazione bilancio consuntivo UO Amministrativa

VII.8 Accensione mutui UO Amministrativa

VII.8 Estinzione mutui UO Amministrativa

VIII.1 Acquisizione di beni e servizi UO Amministrativa

VIII.2 Locazione attiva di beni mobili/immobili UO Amministrativa

VIII.2 Locazione passiva di beni mobili/immobili UO Amministrativa

VIII.3 Alienazione di beni mobili/immobili UO Amministrativa

VIII.7 Investimenti finanziari UO Amministrativa

VIII.8 Concessione di beni immobili in comodato d’uso UO Amministrativa

IX.1 Valutazione idoneità famiglie per affidamento minori UO Minori
IX.1 Selezione famiglie per affidamento minori UO Minori

IX.1 Affidamento di minori a terzi in famiglia/in comunità UO Minori

IX.1 Valutazione idoneità famiglie per adozione di minori UO Minori

IX.1 Accertamenti sulle condizioni socio-assistenziali di minori 

e/o famiglie UO Minori

IX.1 Accertamenti di evasione d'obbligo scolastico UO Minori

IX.1 Ammissione al servizio di colonia marina UO Minori

IX.1 Adesioni a progetti UO Minori

IX.1

Provvedimenti disciplinari/richieste di rimborsi danni 

destinati agli iscritti ai centri di aggregazione giovanile e 

alla ludoteca

UO Minori

IX.1 Ammissione a Nidi d'Infanzia UO Minori

IX.1 Ammissione a Centri per l’Infanzia UO Minori

IX.1 Ripartizione di contributi economici UO Minori



IX.2

Determinazione della quota di compartecipazione 

economica alle spese di accoglienza di disabili in strutture 

residenziali e semiresidenziali

UO Disabili

IX.2
Ammissione al Servizio residenzialità comunità socio 

educativa riabilitativa (Co.S.E.R.)
UO Disabili

IX.2
Concessione di contributo economico a favore di alunni 

con disabilità sensoriale
UO Disabili

IX.2

Contributo economico per il servizio di 

accompagnamento alle scuole secondarie di secondo 

grado

UO Disabili

IX.2 Concessione di contributo economico a favore delle 

famiglie con persone con Disturbi dello Spettro Autistico

UO Disabili

IX.2
Concessione di contributo economico a favore dei 

beneficiari del Progetto Vita indipendente
UO Disabili

IX.2
Concessione di contributo economico a favore delle 

persone in condizioni di disabilità gravissima
UO Disabili

IX.2
Riparto fondi assegnati ai comuni per la gestione dei 

servizi previsti dalla Legge 18/1996
UO Disabili

IX.2

Aggiornamento budget annuale di spesa per 

attivazione/rinnovo servizi a favore di persone con 

disabilità

UO Disabili

IX.2
Ammissione al Servizio di accompagnamento/trasporto al 

lavoro
UO Disabili

IX.2
Attivazione Servizi domiciliari di Assistenza Educativa 

Individualizzata - AEI
UO Disabili

IX.2
Attivazione Servizi di assistenza educativa presso i centri 

estivi
UO Disabili

IX.2 Attivazione Servizi di gruppo UO Disabili

IX.2 Attivazione Servizio di aiuto alla persona - SAP UO Disabili

IX.2
Attivazione Servizio di assistenza educativa scolastica – 

AES
UO Disabili

IX.2 Attivazione di tirocini ad inclusione sociale – TIS UO Disabili

IX.2 Partecipazione al Progetto OPERAH UO Disabili

IX.2 Attivazione del progetto “e..state insieme” UO Disabili

IX.2 Certificazioni di pagamenti ricevuti UO Disabili

IX.2
Segnalazioni/Accertamenti sulle condizioni socio-

assistenziali di disabili
UO Disabili

IX.3
Concessione contributo economico per utenti in 

condizioni di disagio
UO Disagio e povertà

IX.3
Concessione buoni alimentari per utenti in condizioni di 

disagio 
UO Disagio e povertà

IX.3 Attivazione di tirocini ad inclusione sociale – TIS UO Disagio e povertà

IX.3
Integrazione della retta per strutture di salute mentale

UO Disagio e povertà

IX.3 Accesso a servizi residenziali UO Disagio e povertà

IX.3 Attestazione trattamenti assistenziali UO Disagio e povertà

IX.3 Rilascio di certificazioni a persone svantaggiate  UO Disagio e povertà



IX.3
Rilascio di certificazioni di estraneità affettiva ed 

economica   
UO Disagio e povertà

IX.4
Ammissione al Servizio di assistenza domiciliare – SAD 

per anziani
UO Anziani

IX.4
Ripartizione con i comuni dell’ambito del fondo per la 

non autosufficienza degli anziani
UO Anziani

IX.4 Certificazioni di pagamenti ricevuti UO Anziani

IX.4
Ammissione al Servizio di telesoccorso e teleassistenza 

per anziani
UO Anziani

IX.4 Ammissione al Servizio pasti a domicilio UO Anziani

IX.4 Ammissione al Centro Diurno Demenze UO Anziani

IX.4
Concessione assegno di cura per anziani non 

autosufficienti
UO Anziani

IX.4
Segnalazioni/Accertamenti sulle condizioni socio-

assistenziali degli anziani
UO Anziani

IX.4 Apertura amministrazione di sostegno UO Anziani

IX.5 Ammissione presso strutture residenziali per anziani
UO Strutture residenziali 

per anziani
IX.6 Accesso in accoglienza (progetti FAMI) UO Immigrazione

IX.6 Approvazione progetti SAI/FAMI UO Immigrazione

IX.6 Revoca dell’accoglienza UO Immigrazione

IX.7 Ammissione al Servizio graduatorie e alloggi UO Disagio e povertà


